
	

Företagets namn och adress, logotyp
	CHECKLISTA 1

Objekt.: Brandskydd bostäder, kontor m m
	
Period:
2015

	Objekt:
	Art.:
	Upprättad/reviderad:

	Kv Semlan 10
Nystad
	Flerbostadshus, 12 byggnader, 144 lgh
	20xx-xx-xx



	Veckovis kontroll av brandskyddet

	Pos
	Kontrollpunkt 

	Krav, detaljanvisning
	Utförs av
	Slutfört 
Datum/sign

	1
	Utrymningssäkerhet
	Trapphus, dörrar, belysning
	
	

	2
	Brännbart material
	Ej i trapphus eller mot fasad
	
	

	3
	Framkomlighet
	För räddningstjänsten i tillfartsvägar
	
	

	4
	
	
	
	

	Årlig brandsyn

	Pos
	Kontrollpunkt 

	Krav, detaljanvisning
	Utförs av
	Slutfört 
Datum/sign

	5
	Brandlarm
	Återkommande besiktning
	Ackrediterat organ
	

	6
	Utrymningslarm
	Återkommande besiktning
	Ackrediterat organ
	

	7
	Sprinkler
	Återkommande besiktning
	Ackrediterat organ
	

	8
	Hissar
	Kontroll av funktion vid brand
	Vid hissbesiktning
	

	9
	Eldstäder, rökkanaler
	Sotarkontroll (normalt vart fjärde år)
	Sotningstjänsten
	

	10
	Elsäkerhet
	Sakkunnig kontroll i gemensamma ytor (vart fjärde år)
	Elsakkunnig
	

	11
	Skyddsrum
	Kontroll av skyddsskick
	Fastighetsansvarig
	

	12
	Rökschakt, rökluckor
	Funktionskontroll
	Fastighetsansvarig
	

	13
	Ventilation
	Funktionskontroll rök- och brandfunktion
	Fastighetsansvarig
	

	14
	Underhållsplan brandskydd
	Kolla och utför enligt underhållsplan i brandskyddsbeskrivningen
	Fastighetsansvarig
	

	15
	Garage
	Brandsyn, brännbart, nödbelysn m m
	Fastighetsansvarig
	

	16
	Skyddsrond brand
	Trapphus, källare, vind, tomt
	Fastighetsansvarig
	

	17
	Portar, dörrar
	Kontroll dörrstängare och utrymningsskyltar
	Fastighetsansvarig
	

	18
	Stigarledning
	Kontroll av ventiler och märkning 
	Fastighetsansvarig
	

	19
	Låsning, koder
	Ej tillträde för obehöriga
	Fastighetsansvarig
	

	20
	Brandskyddsansvarig
	Delegering
	Ägare/styrelse
	

	21
	
	
	
	

	22
	
	
	
	

	23
	
	
	
	

	24
	
	
	
	

	25
	
	
	
	

	26
	
	
	
	








	

Företagets namn och adress, logotyp
	CHECKLISTA 2

Objekt.: Brandskydd skolor, förskolor
	
Period:
2015

	Objekt:
	Art.:
	Upprättad/reviderad:

	Kv Bullen 3
Nystad
	LM-skola
	20xx-xx-xx



	Veckovis kontroll av brandskyddet

	Pos
	Kontrollpunkt 

	Krav, detaljanvisning
	Utförs av
	Slutfört
Datum/sign

	1
	Utrymningssäkerhet
	Trapphus, dörrar, belysning, larmpanel
	
	

	2
	Brännbart material
	Ej i trapphus, korridor eller mot fasad
	
	

	3
	Framkomlighet
	För räddningstjänsten i tillfartsvägar
	
	

	4
	Portar, dörrar
	Kontroll dörrstängare och utrymningsskyltar
	
	

	5
	
	
	
	

	6
	
	
	
	

	Årlig brandsyn

	Pos
	Kontrollpunkt 

	Krav, detaljanvisning
	Utförs av
	Slutfört 
Datum/sign

	7
	Brandlarm
	Återkommande besiktning
	Ackrediterat organ
	

	8
	Utrymningslarm
	Återkommande besiktning
	Ackrediterat organ
	

	9
	Sprinkler
	Återkommande besiktning
	Ackrediterat organ
	

	10
	Hissar
	Kontroll av funktion vid brand
	Vid hissbesiktning
	

	11
	Eldstäder, rökkanaler
	Sotarkontroll (normalt vart fjärde år)
	Sotningstjänsten
	

	12
	Elsäkerhet
	Sakkunnig kontroll i gemensamma ytor. (Av Elektr Nämnden vid behov) 
	Elsakkunnig 
	

	13
	Utrymningsvägar
	Tillgänglighet
	Fastighetsansvarig
	

	14
	Skyddsrum
	Kontroll av skyddsskick
	Fastighetsansvarig
	

	15
	Rökschakt, rökluckor
	Funktionskontroll
	Fastighetsansvarig
	

	
	Ventilation
	Funktionskontroll rök- och brandfunktion
	Fastighetsansvarig
	

	16
	Underhållsplan brandskydd
	Kolla och utför enligt underhållsplan i brandskyddsbeskrivningen
	Fastighetsansvarig
	

	17
	Verksamhet
	Ev brandfarlig verksamhet, ämnen
	Fastighetsansvarig
	

	18
	Skyddsrond brand
	Trapphus, källare, vind, tomt
	Fastighetsansvarig
	

	19
	Portar, dörrar
	Kontroll dörrstängare och utrymningsskyltar
	Fastighetsansvarig
	

	20
	Låsning, koder
	Ej tillträde för obehöriga
	Fastighetsansvarig
	

	21
	Sabotagerisk
	Riskgenomgång anlagd brand
	Skolpersonalen
	

	22
	Utbildning personal
	Övning utrymning
	Skolpersonalen
	

	23
	Brandskyddsansvarig
	Delegering
	Förvaltare
	

	24
	Redogörelse till kommunen
	Vid verksamhetsstart och vid ändring
	Förvaltare
	

	25
	
	
	
	




	

Företagets namn och adress, logotyp
	CHECKLISTA 3

Objekt.:    Brandskydd publika lokaler,       vårdlokaler m m
	
Period:
2015

	Objekt:
	Art.:
	Upprättad/reviderad:

	Kv Bullen 5
Nystad
	Demensboende
	20xx-xx-xx



	Veckovis kontroll av brandskyddet

	Pos
	Kontrollpunkt 

	Krav, detaljanvisning
	Utförs av
	Slutfört 
Datum/sign

	1
	Utrymningssäkerhet
	Trapphus, dörrar, belysning, larmpanel
	Verksamhetsutövare
	

	2
	Brännbart material
	Ej i trapphus, korridor eller mot fasad
	Verksamhetsutövare
	

	3
	Framkomlighet
	För räddningstjänsten i tillfartsvägar
	Verksamhetsutövare
	

	4
	Portar, dörrar
	Kontroll dörrstängare och utrymningsskyltar
	Verksamhetsutövare
	

	5
	Larmcentraler
	Driftkontroll
	Verksamhetsutövare
	

	6
	
	
	
	

	Årlig brandsyn

	Pos
	Kontrollpunkt 

	Krav, detaljanvisning
	Utförs av
	Slutfört 
Datum/sign

	7
	Brandlarm
	Återkommande besiktning
	Ackrediterat organ
	

	8
	Utrymningslarm
	Återkommande besiktning
	Ackrediterat organ
	

	9
	Sprinkler
	Återkommande besiktning
	Ackrediterat organ
	

	10
	Hissar
	Kontroll av funktion vid brand
	Vid hissbesiktning
	

	11
	Eldstäder, rökkanaler
	Sotarkontroll (normalt vart fjärde år)
	Sotningstjänsten
	

	12
	Elsäkerhet
	Sakkunnig kontroll i gemensamma ytor. (Av Elektr Nämnden vid behov) 
	Elsakkunnig 
	

	13
	Utrymningsvägar
	Tillgänglighet, låsning
	Fastighetsansvarig
	

	14
	Skyddsrum
	Kontroll av skyddsskick
	Fastighetsansvarig
	

	15
	Rökschakt, rökluckor
	Funktionskontroll
	Fastighetsansvarig
	

	16
	Ventilation
	Funktionskontroll rök- o brandfunktion
	Fastighetsansvarig
	

	17
	Underhållsplan brandskydd
	Kolla och utför enligt underhållsplan i brandskyddsbeskrivningen
	Fastighetsansvarig
	

	18
	Verksamhet
	Ev brandfarlig verksamhet, ämnen
	Fastighetsansvarig
	

	19
	Skyddsrond brand
	Trapphus, källare, vind, tomt
	Fastighetsansvarig
	

	20
	Portar, dörrar
	Kontroll dörrstängare och utrymningsskyltar
	Fastighetsansvarig
	

	21
	Låsning, koder
	Ej tillträde för obehöriga
	Fastighetsansvarig
	

	22
	Brandskyddsansvarig
	Delegering
	Förvaltare
	

	23
	Redogörelse till kommunen
	Vid verksamhetsstart och vid ändring
	Förvaltare
	

	24
	
	
	
	

	25
	
	
	
	

	26
	
	
	
	

	27
	
	
	
	



	

Företagets namn och adress, logotyp
	CHECKLISTA 4

Objekt.:    Miljö och hälsa – bostäder
	
Period:
2015

	Objekt:
	Art.:
	Upprättad/reviderad:

	Kv Skorpan 1
Nystad
	Flerbostadshus 10 byggnader 132 lgh
Årlig kontroll och uppföljning
	20xx-xx-xx



	Pos
	Kontrollpunkt 

	Art
	Åtgärder
	Nuläge

	1
	Buller
	Från installationer
Från boende, störningar
	Klagomål?
Klagomål?
	

	2
	Radon
	Krav < 200 Bq/m3
Mål < 100 Bq/m3
	Radonmätt?
	

	3
	Skadedjur
	Avtal Anticimex
	Ärenden nu?
Tidigare ärenden?
	

	4
	Fukt, mögel
	Ventilation
	OVK utfört när?
OVK-anmärkningar?
	

	5
	Legionella
	VV-temperatur
	Inställd VV-temperatur?
Uppmätt VVC-temperatur? 
	

	6
	Lukt
	Efter anmälan från boende
	Klagomål matos, rök?
Klagomål annan lukt?
	

	7
	Temperatur, fukt
	Lägst 20 °C 
Högst 24 °C
	Klagomål låg temp i lgh?
Klagomål hög temp i lgh?
Klagomål hög/låg fukt?
	

	8
	Ventilation
	Systemtyp? 
	OVK, se ovan
Filterbyte när?
Klagomål luftkvalitet?
	

	9
	Farliga ämnen
	I byggnaden
På fasaden
Andra ämnen
	Asbestförekomst?
Förekomst PCB i fogmassor?
Förekomst?
	

	10
	Värmeenergi, aktuell
	Energislag?
Uppföljning energianvändning?
	Utförd energideklaration, värde?
Utförda besparingsåtgärder?
	

	11
	Värmeenergi, långsiktigt
	Planerade åtgärder?
	Utförda besparingsåtgärder?
	

	12
	Arbetsmiljö för servicepersonal
	Krav enligt AmL och AFS
	Inventerat?
Kvarstående?
	

	13
	Elenergi
	Uppföljning användning?
	Utförda besparingsåtgärder?
	

	14
	Kemikalier
	Inventering av använda rengöringsmedel m m
	Utförd miljöstyrning
	

	15
	Avfall
	Sophämtning, sopsug?
Källsortering?
Grovsopor?
	Utförda förbättringsåtgärder?
	

	16
	Närmiljön
	Inventering utförd?
Trivsel, naturvård
	Utförda förbättringsåtgärder?
	

	17
	Inre miljön
	Inventering utförd?
Trapphus, tvättstuga
	Utförda förbättringsåtgärder?
	

	18
	Smitta, barnallergi m m
	Överkänslighet
Barnallergi
	Förekomst?
Förekomst?

	

	19
	Kvalitets- och miljöplan
	Upprättad?
	Årlig uppdatering utförd?
	

	20
	
	
	
	



	

Företagets namn och adress, logotyp
	CHECKLISTA 5

Objekt.:    Miljö och hälsa – kontor m m
	
Period:
2015

	Objekt:
	Art.:
	Upprättad/reviderad:

	Kv Krokanen 12
Nystad
	Kontorshus 5 000 m2
	20xx-xx-xx



	Pos
	Kontrollpunkt 

	Art
	Åtgärder
	Nuläge

	1
	Buller
	Från installationer
Från verksamhet
	Klagomål?
Klagomål?
	

	2
	Radon
	Krav < 200 Bq/m3
Mål < 100 Bq/m3
	Radonmätt?
	

	3
	Elektriska fält
	
	Anmälda problem?
	

	4
	Fukt, mögel
	Ventilation
	Klagomål?
	

	5
	Lukt, luftkvalitet
	Sjuka hus-symptom
	Klagomål?

	

	6
	Temperatur
	Lägst 20 °C 
Högst 24 °C
	Klagomål låg temp i lokaler?
Klagomål hög temp i lokaler?

	

	7
	Ventilation
	Systemtyp? 
	OVK utförd när?
Filterbyte när?
Klagomål luftkvalitet?
	

	8
	Farliga ämnen
	I byggnaden
På fasaden
Andra ämnen
	Asbestförekomst?
Förekomst PCB i fogmassor?
Förekomst?
	

	9
	Värmeenergi, aktuell
	Energislag?
Uppföljning användning?

	Utförd energideklaration, värde?
Utförda besparingsåtgärder?
	

	10
	Värmeenergi, långsiktigt
	Planerade åtgärder?
	Utförda besparingsåtgärder?
	

	11
	Arbetsmiljö för verksamheten
	Krav enligt AmL och AFS
	Klagomål avseende fastigheten?
	

	12
	Arbetsmiljö för servicepersonal
	Krav enligt AmL och AFS
	Inventerat?
Kvarstående?
	

	13
	Elenergi
	Uppföljning användning?
	Utförda besparingsåtgärder?
	

	14
	Kemikalier
	Inventering av använda rengöringsmedel m m
	Utförd miljöstyrning
	

	15
	Avfall
	Sophämtning?
Källsortering?
Grovsopor?
	Utförda förbättringsåtgärder?
	

	16
	Närmiljön
	Inventering utförd?
Trivsel, naturvård
	Utförda förbättringsåtgärder?
	

	17
	Inre miljön
	Inventering utförd?
Allmänna utrymmen
	Utförda förbättringsåtgärder?
	

	18
	Kvalitets- och miljöplan
	Upprättad?
	Årlig uppdatering utförd?
	

	19
	
	
	
	

	20
	
	
	
	





	

Företagets namn och adress, logotyp
	CHECKLISTA 6

Objekt.:    Miljö och hälsa – skolor, förskolor
	
Period:
2015

	Objekt:
	Art.:
	Upprättad/reviderad:

	Kv Havrekakan 1
Nystad
	LM-skola
	20xx-xx-xx



	Pos
	Kontrollpunkt 

	Art
	Åtgärder
	Nuläge

	1
	Buller
	Från installationer
Akustik, rumsdämpning
Överhörning
Vibrationer
	Klagomål?
Klagomål?
Klagomål?
Klagomål?
	

	2
	Radon
	Krav < 200 Bq/m3
Mål < 100 Bq/m3
	Radonmätt?
	

	3
	Elektriska fält
	
	Anmälda problem?
	

	4
	Fukt, mögel
	Ventilation
	Klagomål?
	

	5
	Lukt, luftkvalitet
	Sjuka hus-symptom
	Klagomål?

	

	6
	Temperatur
	Lägst 20 °C 
Högst 24 °C
	Klagomål låg temp i lokaler?
Klagomål hög temp i lokaler?

	

	7
	Ventilation
	Systemtyp? 
	OVK utförd när?
Filterbyte när?
Klagomål luftkvalitet?
	

	8
	Farliga ämnen
	I byggnaden
På fasaden
Andra ämnen
	Asbestförekomst?
Förekomst PCB i fogmassor?
Förekomst?
	

	9
	Värmeenergi, aktuell
	Energislag?
Uppföljning användning?

	Utförd energideklaration, värde?
Utförda besparingsåtgärder?
	

	10
	Värmeenergi, långsiktigt
	Planerade åtgärder?
	Utförda besparingsåtgärder?
	

	11
	Arbetsmiljö för verksamheten
	Krav enligt AmL och AFS
	Klagomål avseende fastigheten?
	

	12
	Arbetsmiljö för servicepersonal
	Krav enligt AmL och AFS
	Inventerat?
Kvarstående?
	

	13
	Elenergi
	Uppföljning användning?
	Utförda besparingsåtgärder?
	

	14
	Kemikalier
	Inventering av använda rengöringsmedel m m
	Utförd miljöstyrning
	

	15
	Avfall
	Sophämtning?
Källsortering?
Grovsopor?
	Utförda förbättringsåtgärder?
	

	16
	Närmiljön
	Inventering utförd?
Trivsel, naturvård
	Utförda förbättringsåtgärder?
	

	17
	Inre miljön
	Inventering utförd?
Allmänna utrymmen
	Utförda förbättringsåtgärder?
	

	18
	Kvalitets- och miljöplan
	Upprättad?
	Årlig uppdatering utförd?
	

	19
	
	
	
	

	20
	
	
	
	





	

Företagets namn och adress, logotyp
	CHECKLISTA 7

Objekt.:    Miljö och hälsa – vårdlokaler
	
Period:
2015

	Objekt:
	Art.:
	Upprättad/reviderad:

	Kv Pepparkakan 10
Nystad
	Kontorshus
	20xx-xx-xx



	Pos
	Kontrollpunkt 

	Art
	Åtgärder
	Nuläge

	1
	Buller
	Från installationer
Akustik, rumsdämpning
	Klagomål?
Klagomål?
	

	2
	Radon
	Krav < 200 Bq/m3
Mål < 100 Bq/m3
	Radonmätt?
	

	3
	Elektriska fält
	
	Anmälda problem?
	

	4
	Fukt, mögel
	Ventilation
	Klagomål?
	

	5
	Lukt, luftkvalitet
	Emissioner
Luftkvalitet
	Klagomål?
Regelbunden kontroll                                                                                                                                                          
	

	6
	Temperatur
	Lägst 20 °C 
Högst 24 °C
	Klagomål låg temp i lokaler?
Klagomål hög temp i lokaler?
	

	7
	Ventilation
	Systemtyp? 
	OVK utförd när?
Filterbyte när?
Klagomål luftkvalitet?
	

	8
	Farliga ämnen
	I byggnaden
På fasaden
Andra ämnen
	Asbestförekomst?
Förekomst PCB i fogmassor?
Förekomst?
	

	9
	Värmeenergi, aktuell
	Energislag?
Uppföljning användning?

	Utförd energideklaration, värde?
Utförda besparingsåtgärder?
	

	10
	Värmeenergi, långsiktigt
	Planerade åtgärder?
	Utförda besparingsåtgärder?
	

	11
	Arbetsmiljö för verksamheten
	Krav enligt AmL och AFS
	Klagomål avseende fastigheten?
	

	12
	Arbetsmiljö för servicepersonal
	Krav enligt AmL och AFS
	Inventerat?
Kvarstående?
	

	13
	Elenergi
	Uppföljning användning?
	Utförda besparingsåtgärder?
	

	14
	Kemikalier
	Inventering av använda rengöringsmedel m m
	Utförd miljöstyrning
	

	15
	Avfall
	Sophämtning?
Källsortering?
	Utförda förbättringsåtgärder?
	

	16
	Närmiljön
	Inventering utförd?
Trivsel, naturvård
	Utförda förbättringsåtgärder?
	

	17
	Inre miljön
	Inventering utförd?
Allmänna utrymmen
	Utförda förbättringsåtgärder?
	

	18
	Kvalitets- och miljöplan
	Upprättad?
	Årlig uppdatering utförd?
	

	19
	
	
	
	

	20
	
	
	
	








	

Företagets namn och adress, logotyp
	CHECKLISTA 8

Objekt.: Arbetsmiljö – bostäder
	
Period:
2015

	Objekt:
	Art.:
	Upprättad/reviderad:

	Kv Tårtan 2
Nystad
	Flerbostadshus, 4 byggnader, 52 lgh
	20xx-xx-xx



	Kontroll före arbete med reparation eller ombyggnad

	Pos
	Kontrollpunkt 

	Krav, detaljanvisning
	Utförs av
	Slutfört. 
Datum/sign

	1
	Projektering, planering
	Kontroll ur arbetsmiljösynpunkt
	
	

	2
	Arbetsområdet
	Riskbedömning
	
	

	3
	Arbetsmiljöansvar
	Delegering till utföraren?
	
	

	4
	Arbetsmiljöansvar
	Samordnare, arbetsmiljöplan
	
	

	5
	Arbetsmiljöansvar
	Skyddsronder under utförandet
	
	

	6
	
	
	
	

	Årlig arbetsmiljörond 

	Pos
	Kontrollpunkt 

	Krav, detaljanvisning
	Utförs av
	Slutfört. 
Datum/sign

	1
	Arbetsmiljöpolicy
	Upprätta, upprätthålla, se över
	
	

	2
	Utrymme för fastighets-personal och inhyrda 
	Tillgänglighet, wc, dusch, matrast, skick
	
	

	3
	Arbete på tomt
	Egna redskap, personlig skyddsut-rustning, risker för utomstående
	
	

	4
	Arbete på tak
	Avtal med utförare (t ex snöskottning)
	
	

	5
	Arbete på tak
	Skyddsutrustning för egen personal
	
	

	6
	Arbete på tak
	Kontroll taksäkerhetsanordningar
	
	

	7
	Driftutrymmen
	Riskbedömning vid ordinarie tillsyn, se nedan
	
	

	8
	Driftutrymmen
	Riskbedömning vid akuta åtgärder
	
	

	9
	Driftutrymmen
	Ansvar i avtal med servicefirmor
	
	

	10
	Driftutrymmen
	Dokumentation, märkning, skyltning
	
	

	11
	Allmänna utrymmen
	Ansvar i avtal med städföretag
	
	

	12
	Besiktning utförd?
	Hissar, portar, kylanläggningar m m
	
	

	13
	
	
	
	

	14
	Kontrollpunkter i driftutrymmen (fläktrum, värmecentral, elrum, hissmaskinrum, kylmaskinrum m m):
	Tillträde, utrymning, instängning Belysning 
Risker att halka, snubbla, falla
Ytor, kanter, vinklar
Installerade skydd
Risker med rörliga delar
Personlig skyddsutrustning
Skyltning, märkning, varningsskyltar
Manöverdon, säkerhetsbrytare
Stabilitet, brott, lösa föremål
Elektriska risker
Brand, hetta, explosion, strålning
Utsläpp, gifter, smitta
Underhåll, rengöring
	
	




	

Företagets namn och adress, logotyp
	CHECKLISTA 9

Objekt.: Arbetsmiljö – lokaler
	
Period:
2015

	Objekt:
	Art.:
	Upprättad/reviderad:

	Kv Pajen 1
Nystad
	Kontorshus 2 500 m2
	20xx-xx-xx



	Kontroll före arbete med reparation eller ombyggnad

	Pos
	Kontrollpunkt 

	Krav, detaljanvisning
	Utförs av
	Slutfört 
Datum/sign

	1
	Projektering, planering
	Kontroll ur arbetsmiljösynpunkt
	
	

	2
	Arbetsområdet
	Riskbedömning
	
	

	3
	Arbetsmiljöansvar
	Delegering till utföraren
	
	

	4
	Arbetsmiljöansvar
	Samordnare, arbetsmiljöplan
	
	

	5
	Arbetsmiljöansvar
	Skyddsronder under utförandet
	
	

	6
	Arbetsmiljöansvar
	Samordning med verksamheten
	
	

	7
	
	
	
	

	Årlig arbetsmiljörond 

	Pos
	Kontrollpunkt 

	Krav, detaljanvisning
	Utförs av
	Slutfört 
Datum/sign

	8
	Arbetsmiljöpolicy
	Upprätta, upprätthålla, se över
	
	

	9
	Utrymme för fastighets-personal och inhyrda 
	Tillgänglighet, wc, dusch, matrast, skick
	
	

	10
	Arbete på tomt
	Egna redskap, personlig skyddsut-rustning, risker för utomstående
	
	

	11
	Arbete på tak
	Avtal med utförare (t ex snöskottning)
	
	

	12
	Arbete på tak
	Skyddsutrustning för egen personal
	
	

	13
	Arbete på tak
	Kontroll taksäkerhetsanordningar
	
	

	14
	Driftutrymmen
	Riskbedömning vid ordinarie tillsyn, se nedan
	
	

	15
	Driftutrymmen
	Riskbedömning vid akuta åtgärder
	
	

	16
	Driftutrymmen
	Ansvar i avtal med servicefirmor
	
	

	17
	Driftutrymmen
	Dokumentation, märkning, skyltning
	
	

	18
	Allmänna utrymmen
	Ansvar i avtal med städföretag
	
	

	19
	Besiktning utförd?
	Hissar, portar, kylanläggningar m m
	
	

	20
	
	
	
	

	21
	Kontrollpunkter i driftutrymmen (fläktrum, värmecentral, elrum, hissmaskinrum, kylmaskinrum m m):
	Tillträde, utrymning, instängning Belysning 
Risker att halka, snubbla, falla
Ytor, kanter, vinklar
Installerade skydd
Risker med rörliga delar
Personlig skyddsutrustning
Skyltning, märkning, varningsskyltar
Manöverdon, säkerhetsbrytare
Stabilitet, brott, lösa föremål
Elektriska risker
Brand, hetta, explosion, strålning
Utsläpp, gifter, smitta
Underhåll, rengöring
	
	



	

Företagets namn och adress, logotyp
	CHECKLISTA 10

Objekt.: Energianvändning – bostäder
	
Period:
2015

	Objekt:
	Art.:
	Upprättad/reviderad:

	Kv Bakelsen 4
Nystad
	Bostadshus 98 lgh
	20xx-xx-xx



	Månatlig energiavstämning

	Pos
	Kontrollpunkt 

	Krav, detaljanvisning
	Utförs av
	Slutfört 
Datum/sign

	1
	Värmeanvändning
	Avläs, stäm av, för liggare
	
	

	2
	Inomhustemperatur
	Avläs, justering av reglerkurva
	
	

	3
	Varmvattenförbrukning
	Avläs, stäm av, för liggare
	
	

	4
	Elanvändning
	Avläs, stäm av, för liggare
	
	

	5
	
	
	
	

	6
	
	
	
	

	7
	
	
	
	

	Årlig sammanställning samt energiuppföljning

	Pos
	Kontrollpunkt 

	Krav, detaljanvisning
	Utförs av
	Slutfört 
Datum/sign

	1
	Värmeanvändning
	Sammanställ, utvärdera
	
	

	2
	Vattenförbrukning
	Avläs, sammanställ, utvärdera
	
	

	3
	Varmvattenförbrukning
	Sammanställ, utvärdera
	
	

	4
	Sammanställ
	Energirapport
	
	

	5
	Elförbrukning
	Sammanställ, utvärdera
	
	

	6
	Besparing värme
	Energisparrond, se nedan
	
	

	7
	Besparing el
	Energisparrond, se nedan
	
	

	8
	Energibesparing
	Inventering, åtgärdsplanering
	
	

	9
	Energiavtal
	Se över, ompröva
	
	

	10
	
	
	
	

	11
	
	
	
	

	12
	
	
	
	

	13
	
	
	
	

	14
	Kontrollpunkter för energisparrond värme:
	Kontroll i värmecentral
Justering reglerkurva
Kontroll pumpstoppsfunktion
Temperaturkontroll varmvatten, vvc
Tidstyrning vvc
Nattsänkning, klimatstyrning
Kontroll radiatorer i trapphus m m
Kontroll i fläktrum
Börvärden temp, återvinning
Kontroll i garage och biutrymmen
	
	

	15
	Kontrollpunkter för energisparrond el
	Kontroll belysning, ljuskällor
Kontroll drifttider belysning
Översyn i tvättstugor
Kontroll värme i mark, hängrännor
Kontroll bilvärmare
	
	




	

Företagets namn och adress, logotyp
	CHECKLISTA 11

Objekt.: Energianvändning – lokaler
	
Period:
2015

	Objekt:
	Art.:
	Upprättad/reviderad:

	Kv Pepparkakan 3
Nystad
	Kontorshus 1 500 m2
	20xx-xx-xx



	Månatlig energiavstämning

	Pos
	Kontrollpunkt 

	Krav, detaljanvisning
	Utförs av
	Slutfört 
Datum/sign

	1
	Värmeanvändning
	Avläs, stäm av, för liggare
	
	

	2
	Inomhustemperatur
	Avläs, justering av reglerkurva
	
	

	3
	Elanvändning
	Avläs, stäm av, för liggare
	
	

	4
	Användning kylenergi
	Avläs, stäm av, för liggare
	
	

	5
	
	
	
	

	6
	
	
	
	

	7
	
	
	
	

	Årlig sammanställning samt energiuppföljning

	Pos
	Kontrollpunkt 

	Krav, detaljanvisning
	Utförs av
	Slutfört 
Datum/sign

	1
	Värmeförbrukning
	Sammanställ, utvärdera
	
	

	2
	Vattenförbrukning
	Avläs, sammanställ, utvärdera
	
	

	3
	Kylenergianvändning
	Avläs, sammanställ, utvärdera
	
	

	4
	Sammanställ
	Energirapport
	
	

	5
	Avstämning
	Värme- och kylenergi enligt hyresavtal
	
	

	6
	Elanvändning
	Sammanställ, utvärdera
	
	

	7
	Besparing värme
	Energisparrond, se nedan
	
	

	8
	Besparing kyla
	Energisparrond, se nedan
	
	

	9
	Besparing el
	Energisparrond, se nedan
	
	

	10
	Energibesparing
	Inventering, åtgärdsplanering
	
	

	11
	
	
	
	

	12
	
	
	
	

	13
	
	
	
	

	14
	Kontrollpunkter för energisparrond värme och kyla:
	Kontroll i värme- och kylcentral
Justering styrstrategi, reglerkurvor
Kontroll pumpstoppsfunktion
Nattsänkning, klimatstyrning, nattkylning
Kontroll i fläktrum
Börvärden temp, återvinning
Kontroll i allmänna utrymmen
Kontroll i garage och biutrymmen
	
	

	15
	Kontrollpunkter för energisparrond el
	Kontroll belysning, ljuskällor
Kontroll drifttider belysning
Kontroll kylsystem
Kontroll värme i mark, hängrännor
Kontroll bilvärmare
	
	





	

Företagets namn och adress, logotyp
	CHECKLISTA 12

Objekt.: Teknisk drift
	
Period:
2015

	Objekt:
	Art.:
	Upprättad/reviderad:

	Kv Pepparkakan 18
Nystad
	Kontorshus 15 000 m2
	20xx-xx-xx



	Driftrond veckovis

	Pos
	Kontrollpunkt 

	Krav, detaljanvisning
	Utförs av
	Slutfört 
Datum/sign

	1
	Driftdator
	Genomgång alla driftbilder, åtgärd
	
	

	2
	Driftdator
	Genomgång larm, åtgärd
	
	

	3
	Driftutrymmen
	Allmänt kontrollbesök
	
	

	4
	Lokalhyresgäster
	Besök, allt OK?
	
	

	5
	Felanmälningar
	Hantera, följ upp, rapportera
	
	

	6
	Allmänna utrymmen 
	Rond
	
	

	7
	Tillsynsplan
	Åtgärder enligt planen (filter m m)
	
	

	
	
	
	
	

	Driftåtgärder varje vår

	Pos
	Kontrollpunkt 

	Krav, detaljanvisning
	Utförs av
	Slutfört 
Datum/sign

	1
	Utvärdera värmefallet 
	Följ upp felanmälningar vintertid
	
	

	2
	Omställning sommardrift
	Förbered kylsystem, uppföljning
	
	

	3
	
	
	
	

	4
	
	
	
	

	Driftåtgärder varje sommar

	Pos
	Kontrollpunkt 

	Krav, detaljanvisning
	Utförs av
	Slutfört 
Datum/sign

	5
	Följ upp kylfallet
	Logga felanmälningar, utvärdera
	
	

	6
	
	
	
	

	7
	
	
	
	

	8
	
	
	
	

	Driftåtgärder varje höst

	Pos
	Kontrollpunkt 

	Krav, detaljanvisning
	Utförs av
	Slutfört 
Datum/sign

	9
	Utvärdera kylfallet
	Följ upp felanmälningar sommartid
	
	

	10
	Omställning vinterdrift
	Förbered värmesystem, uppföljning
	
	

	11
	Vinterunderhåll
	Förbered snöröjning m m
	
	

	12
	
	
	
	












	

Företagets namn och adress, logotyp
	CHECKLISTA 13

Objekt.: Tekniskt underhåll
	
Period:
2015

	Objekt:
	Art.:
	Upprättad/reviderad:

	Kv Struvan 1
Nystad
	Vårdcentral
	20xx-xx-xx



	Inventering för underhållsplan

	Pos
	Kontrollpunkt 

	Krav, detaljanvisning
	Utförs av
	Slutfört 
Datum/sign

	1
	Tidigare underhållsplan
	Avstämning mot utfört underhåll
	
	

	2
	Markanläggning
	Inventering underhållsbehov
	
	

	3
	Komplementbyggnader
	Inventering underhållsbehov
	
	

	4
	Rörinstallationer
	Inventering underhållsbehov
	
	

	5
	Ventilationsinstallationer
	Inventering underhållsbehov
	
	

	6
	Elinstallationer
	Inventering underhållsbehov
	
	

	7
	Hissar m m
	Inventering underhållsbehov
	
	

	2
	Utrustningar
	Inventering underhållsbehov
	
	

	3
	Byggnaden utvändigt
	Inventering underhållsbehov
	
	

	7
	Byggnaden invändigt
	Inventering underhållsbehov
	
	

	10
	Underhållsplan
	Upprätta, akut, inom 3 och 10 år
	
	

	11
	Underhållsplan
	Förankra ekonomiskt
	
	

	12
	Underhållsplan
	Infoga i budget
	
	

	13
	Förankra
	Ev behov av sakkunniga omdömen
	
	

	14
	
	
	
	

	15
	
	
	
	

	16
	
	
	
	

	17
	
	
	
	

	18
	
	
	
	

	18
	
	
	
	




















	

Företagets namn och adress, logotyp
	CHECKLISTA 14

Objekt.: Fastighetsekonomi
	
Period:
2015

	Objekt:
	Art.:
	Upprättad/reviderad:

	Kv Havrekakan 12
Nystad
	Bostadshus 70 lgh bostadsrätt
	20xx-xx-xx



	Löpande attest verifikationer

	Pos
	Kontrollpunkt 

	Krav, detaljanvisning
	Utförs av
	Slutfört 
Datum/sign

	1
	Fakturakontroll
	
	
	

	2
	Kontroll mot avtalat
	
	
	

	3
	Kontroll mot utfört
	
	
	

	4
	
	
	
	

	Månadsvis kontroll reskontra

	Pos
	Kontrollpunkt 

	Krav, detaljanvisning
	Utförs av
	Slutfört 
Datum/sign

	5
	Kontroll fordringar
	
	
	

	6
	Kontroll skulder
	
	
	

	7
	Kontroll likviditet
	
	
	

	8
	Hantera avvikelser
	
	
	

	9
	
	
	
	

	Kvartalsbokslut

	Pos
	Kontrollpunkt 

	Krav, detaljanvisning
	Utförs av
	Slutfört 
Datum/sign

	10
	Kvartalsbokslut
	
	
	

	11
	Väsentliga omföringar
	
	
	

	12
	Delge berörda
	
	
	

	13
	
	
	
	

	14
	
	
	
	

	Årsvisa aktiviteter

	Pos
	Kontrollpunkt 

	Krav, detaljanvisning
	Utförs av
	Slutfört 
Datum/sign

	15
	Årsbokslut
	
	
	

	16
	Budget
	
	
	

	17
	Avstämning lägenhetsförteckning
	
	
	

	18
	Kontrolluppgift uppdragstagare
	
	
	

	19
	Kontrolluppgift försäljningar
	
	
	

	20
	Deklaration
	
	
	

	21
	
	
	
	








	

Företagets namn och adress, logotyp
	CHECKLISTA 15

Objekt.:    Socialt ansvar – bostäder
	
Period:
2015

	Objekt:
	Art.:
	Upprättad/reviderad:

	Kv Sockerkakan 2
Nystad
	Bostäder i 10 hus, 200 lgh hyresrätt
	20xx-xx-xx



	Årlig avstämning av socialt ansvar mot egna hyresgäster

	Pos
	Kontrollpunkt 

	Krav, detaljanvisning
	Utförs av
	Slutfört
Datum/sign

	1
	Allmän information
	Ekonomi, planer, tekn. störningar m m
	
	

	2
	Riktad information
	Som rör speciell hyresgäst
	
	

	3
	Andra språk
	Finns hyresgäster som inte kan svenska?
	
	

	4
	Personer med funktionshinder, äldre
	Hur tas hänsyn till deras behov?
	
	

	5
	Störande hyresgäster
	Hur följs störningar upp?
	
	

	6
	Ungdomar, gäng, klotter
	Hur följs problem upp?
	
	

	7
	Brukarvanor miljö
	Hur skapas incitament för god miljö, energibesparing, återvinning etc?
	
	

	8
	Uppföljning
	Görs uppföljning av kundnöjdhet?
	
	

	9
	
	
	
	

	10
	
	
	
	

	11
	
	
	
	

	Socialt ansvar i övrigt

	Pos
	Kontrollpunkt 

	Krav, detaljanvisning
	Utförs av
	Slutfört 
Datum/sign

	12
	Anställda
	Utvecklingssamtal
	
	

	13
	Anställda, uppdragstagare
	Socialt ansvar
	
	

	14
	Branschkollegor
	Samverkan med andra företag
	
	

	15
	Närområdet
	Engagemang, samverkan
	
	

	16
	Ideella organisationer
	Stöd till välgörande ändamål
	
	

	17
	
	
	
	

	18
	
	
	
	

	19
	
	
	
	

	20
	
	
	
	
















	

Företagets namn och adress, logotyp
	CHECKLISTA 16

Objekt.: Byggprojekt
	
Period:
2015

	Objekt:
	Art.:
	Upprättad/reviderad:

	Kv Pepparkakan 3
Nystad
	Kontorshus 1 500 m2
	20xx-xx-xx



	Kontrollpunkter inför start av mindre byggprojekt (högst 500 000 kr)

	Pos
	Kontrollpunkt 

	Krav, detaljanvisning
	Utförs av
	Slutfört
Datum/sign

	1
	Behov
	Är behovsanalys utförd?
	
	

	2
	Utredning
	Är det utrett vad som ska göras, hur det ska göras?
	
	

	3
	Beslut, behörighet, budget
	Beslut i rätt ordning, behöriga ombud, budget godkänd, finansiering klar
	
	

	4
	Byggnadsnämnden
	Krävs bygglov, bygganmälan?
	
	

	5
	Arbetsmiljö
	Krävs arbetsmiljöplan, anmälan, byggarbetsmiljösamordnare?
	
	

	6
	Miljö
	Krävs anmälan enligt miljöbalken?
	
	

	7
	Förfrågan
	Är förfrågan entydig och enligt behov?
	
	

	8
	Upphandling
	Sker upphandling affärsmässigt och etiskt riktigt?
	
	

	9
	Avtal
	Formellt korrekta avtal
	
	

	10
	Avtal
	Påverkar projektet befintliga avtal?
	
	

	11
	Samverkan
	Har samverkan skett med berörda hyresgäster?
	
	

	12
	Information
	Har hyresgäster informerats?
	
	

	13
	Beställarkompetens
	Finns fackkompetens inom berörda områden? Fackområdet, ledning, arbetsmiljö, ekonomi, verifiering
	
	

	14
	Verifiering
	Hur ska verifiering av resultatet ske?
	
	

	15
	Dokumentation
	Krav enligt PBL, AML m fl.
	
	

	16
	Reklamationer
	Hur ska ev reklamationer hanteras?
	
	

	17
	
	
	
	

	18
	
	
	
	

	19
	
	
	
	

	20
	
	
	
	














	

Företagets namn och adress, logotyp
	CHECKLISTA 17

Objekt.: Uthyrning
	
Period:
2015

	Objekt:
	Art.:
	Upprättad/reviderad:

	Kv Bondkakan 8
Nystad
	Bostadshus 60 lgh
	20xx-xx-xx



	Kontrollpunkter, inspektion vid avslutat hyresförhållande

	Pos
	Kontrollpunkt 

	Krav, detaljanvisning
	Utförs av
	Slutfört 
Datum/sign

	1
	Tidigare felanmälningar
	Uppföljning. Åtgärdat?
	
	

	2
	Inspektion ytskikt
	Golv, väggar, tak, snickerier
	
	

	3
	Inspektion utrustning
	Vitvaror, inredning badrum, klk, städ
	
	

	4
	Renoveringsbehov
	Noteras, verkställs
	
	

	5
	Liknande lägenheter
	Notera generella renoveringsbehov
	
	

	6
	Avräkning
	Hyra, ersättningar, skada
	
	

	7
	
	
	
	

	Kontrollpunkter vid inflyttning av ny hyresgäst

	Pos
	Kontrollpunkt 

	Krav, detaljanvisning
	Noteringar
	Slutfört 
Datum/sign

	8
	Inspektion ytskikt 
Efter åtgärd

	Golv
Väggar
Tak
Dörrar
Kök
Badrum/wc
	
	

	9
	Inspektion utrustning Efter åtgärd
	Kyl/frys
Spis/ugn
Övrigt i kök
Wc, tvättställ
Badkar/dusch
Bredband/tv
	
	

	10
	Inspektion energi
	Fönster
Balkongdörr
Vattenkranar, wc
	
	

	11
	Inspektion miljö
	Buller
Temperatur
Ventilation kök
Ventilation bad, wc
Luftintag
Drag
Lukt
Fukt
	
	

	12
	Information till hyresgäst
	Vitvaror, utrustning
Bredband/tv
Lås, portkod
Avfall
Parkering
Ordningsregler
Brandsäkerhet
Inflyttning
	
	

	13
	
	
	
	



[bookmark: _GoBack]
	

Företagets namn och adress, logotyp
	CHECKLISTA 18

Objekt.: Köpta tjänster
	
Period:
2015

	Objekt:
	Art.:
	Upprättad/reviderad:

	Kv Fruktkakan 2
Nystad
	Bostadshus 150 lgh, 5 byggnader
	20xx-xx-xx



	Årlig genomgång och granskning av leverantörsavtal

	Pos
	Art

	Leverantör
	Avtalsdatum, avtalsperiod
	Anm

	1
	Värme
	
	
	

	2
	Elenergi
	
	
	

	3
	Elnät
	
	
	

	4
	Avfall 
	
	
	

	5
	Bredband
	
	
	

	6
	Tv
	
	
	

	7
	Trappstädning
	
	
	

	8
	Teknisk förvaltning
	
	
	

	9
	Ekonomisk förvaltning
	
	
	

	10
	Hisservice
	
	
	

	11
	Hissbesiktning
	
	
	

	12
	Rörjour
	
	
	

	13
	Eljour
	
	
	

	14
	Låsjour
	
	
	

	15
	Tvättstugejour
	
	
	

	16
	Försäkring
	
	
	

	17
	Larm
	
	
	

	18
	Trädgårdsskötsel
	
	
	

	19
	Revision
	
	
	

	20
	
	
	
	

	Kontrollpunkter vid granskning av leverantörsfakturor och leverantörsavtal

	Pos
	Kontrollpunkt 

	Krav, detaljanvisning
	Noteringar
	Slutfört 
Datum/sign

	21
	Fakturagranskning
	Attesträtt
Fakturan enligt avtal
Arbetet beställt
Arbetet utfört
Arbetet kontrollerat
Reklamationer
	
	

	22
	Avtalsgranskning
	Bevaka avtalsslut och uppsägningstid
Skäl till ny upphandling?
Är omfattning m m rätt?
Vilka alternativ finns?
Har samarbetet gått bra?
	
	

	23
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